
 

 

Die Bauverein Breisgau eG ist die größte und älteste Wohnungsbaugenossenschaft in Südbaden. 

Zur Verstärkung der Abteilung Fremdverwaltung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt im 

Bereich Rechnungswesen einen 

 

Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haben Sie Interesse? 

Wir unterstützen auch engagierte Nachwuchskräfte mit hohem Engagement und Bereitschaft zur 

Weiterbildung. Für erste Informationen steht Ihnen der Ressortvorstand Jörg Straub unter Tel. 

0761/51044-96 zur Verfügung. Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe der 

Gehaltsvorstellung und eines möglichen Eintrittsdatums richten Sie bitte an 

Bauverein Breisgau eG, Personalabteilung, Zähringer Straße 48, 79108 Freiburg im Breisgau 

 

Ihr Aufgabengebiet 

- Erledigung aller anfallenden Buchungsvorgänge in der Eigentums- und 

Mietsonderverwaltung 

- Erstellung von Hausgeld- und Heizkostenabrechnungen 

- Abrechnung von Versicherungsschäden 

- Debitorenbuchhaltung/Mahnwesen 

- Bearbeitung von Rückfragen der Eigentümer 

- Unterstützung des Teams der Eigentumsverwalter 

 

Ihr Profil 

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung idealerweise zum 

Immobilienkaufmann/kauffrau oder entsprechende Praxiserfahrung 

- Kenntnisse im Umgang mit MS-Office 

- Hohe Kundenorientierung und Flexibilität 

- Strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise 

- Kommunikations- und Teamfähigkeit 

 

Unser Angebot 

- Eine langfristige berufliche Perspektive in einem Traditionsunternehmen mit angenehmer 

Arbeitsatmosphäre, flachen Hierarchien und schnellen Entscheidungswegen 

- Eine vielseitige Aufgabe mit hoher Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum 

- Eine leistungsgerechte Vergütung 

- Flexible Arbeitszeiten und Weiterbildungsmöglichkeiten 

-  


